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No. de Acta: 01 ‘ Fecha: 07/04726 ‘ Nombre Dependencia: DT CAQUETA-HUILA

Lugar: OFICINA UARIV NEIVA | Hora Inicio: 14:00 | Hora Final: 16:00

OBJETIVO: Finiquitar los detalles logisticos, metodoldgicos y operativos para la realizacion de la
conmemoracion del 9 de abril, Dia Nacional de la Memoria y Solidaridad con las Victimas del
Conflicto Armado.

DESARROLLO DE LA REUNION
1. Temas o agenda de la reunién

e Instalacion y verificacion de participantes

e Contextualizacién conmemoracién 9 de abril
¢ Orientaciones nivel nacional

¢ Revisién y validacién de agenda logistica

¢ Asignacion de roles y responsabilidades

¢ Revisidon de aspectos logisticos

e Compromisos y cierre

2. Desarrollo

El dia 07 de abril de 2026, en horario comprendido entre las 14:00 y las 16:00 horas, se llevo a cabo
reunion presencial en las instalaciones de la UARIV en el municipio de Neiva, con la participacion
de los funcionarios de la territorial Huila junto con la doctora Karol Ortigoza, Subdirectora Nacional
de la UARIV. De manera virtual, a través de la plataforma Microsoft Teams, se contd con la
participacion de la doctora Ménica Castano, Directora Territorial Caqueta-Huila y la profesional Lipza
Maria Navarro, enlace nacional del equipo de Enfoque Psicosocial.

En el espacio presencial participaron los profesionales Cristian Alberto Murcia Llanos y Jessica
Alejandra Alarcén, del equipo de Enfoque Psicosocial, junto con los demas funcionarios de la
territorial, quienes estuvieron encargados de la organizacion logistica del evento.

Durante el encuentro se realizé la revision detallada de los lineamientos institucionales para la
conmemoracion del 9 de abril, resaltando la importancia de garantizar un evento organizado, digno
y centrado en el reconocimiento de las victimas del conflicto armado. En este sentido, la Subdirectora
Nacional brind6 orientaciones estratégicas sobre el cumplimiento de la agenda, el manejo adecuado
de los tiempos y la articulacion efectiva entre los equipos de trabajo.

Posteriormente, se socializé y valido la agenda logistica del evento, la cual contempla el desarrollo
de actividades desde las 7:30 a.m. hasta la 1:00 p.m., incluyendo momentos de registro, acto




Cédigo: 162,14,15-10

Unidad para
) las Victimas PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL Versién: 05
MANUAL PARA LA ORGANIZACION DE DOCUMENTOS | Fecha: 16/11/2023
FISICOS Y ELECTRONICOS Pagina 2 de _

liturgico, intervenciones institucionales, muestras culturales, proyeccion audiovisual, actos
simbodlicos y cierre con recorrido de emprendimientos y almuerzo.

En este marco, se realizé la asignacion de responsabilidades a cada uno de los funcionarios,
definiendo roles especificos para garantizar el desarrollo organizado de la jornada. Estas funciones
incluyeron el registro de asistencia, coordinaciéon de actos protocolarios y culturales, apoyo en
logistica de sonido y proyeccion, control de tiempos, asi como la distribucién de refrigerios,
hidratacion y almuerzos, conforme al plan logistico establecido.

Adicionalmente, se enfatizé la importancia del trabajo articulado, la comunicacién constante durante
la ejecucion del evento y la necesidad de prever situaciones logisticas que pudieran afectar el
desarrollo de la actividad. Se destacd, ademas, la importancia de brindar una atencién respetuosa,
oportuna y centrada en las victimas participantes.

Finalmente, se establecié el compromiso de cada profesional de cumplir con las tareas asignadas,
realizar seguimiento previo a la actividad y garantizar su presencia puntual el dia del evento, con el
fin de asegurar el cumplimiento de los objetivos de la conmemoracion.

3. Conclusion

La reunion permitié consolidar de manera articulada los aspectos logisticos, metodoldgicos y
operativos para la conmemoracion del 9 de abril, garantizando claridad en la agenda y en la
asignacion de responsabilidades. Asimismo, se fortalecié el trabajo en equipo entre los niveles
territorial y nacional, orientando el desarrollo de la actividad hacia un enfoque organizado, digno y
centrado en el reconocimiento de las victimas. Se establecieron compromisos claros que
favorecen el adecuado desarrollo del evento.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Cumplir con la agenda logistica| PROFESIONALES UARIV HUILA 09/04/2026
establecida para el 9 de abiril.
2. Garantizar la presencia de los | JESSICAALARCONY CRISTIAN 09/04/2026
responsables en los tiempos asignados. MURCIA
3. Coordinar de manera articulada cada | PROFESIONALES UARIV HUILA 09/04/2026
uno de los momentos del evento.
4. Asegurar la correcta distribucion de | JESSICA ALARCON Y CRISTIAN 09/04/2026
refrigerios, hidratacién y almuerzos. MURCIA
5. Realizar seguimiento previo al evento | JESSICA ALARCON Y CRISTIAN 09/04/2026
para verificar cumplimiento de tareas MURCIA
asignadas.
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ANEXOS

1. Listado de asistencia
2. Registro fotografico

Responsable de la reunién:

Nombre: Cristian Alberto Murcia Llanos
Cargo: Profesional Enfoque Psicosocial
Dependencia: DT Caqueta-Huila
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** Etnia: A: Afrocolombiano / I: Indigena / G: Gitano / C: Campesino/NA. No aplica
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4. CONTROL DE CAMBIOS:

Version

Descripcion de la modificacion

1 9/07/2014 Creacion del documento
2 14/06/2018 Modificacion del formato con casillas ad|C|on_aIes y unificacion del acta de reunion y listado de
asistencia.

3 18/02/2019 Actualizacién de Formato inclusion de casillas como: Etnia y Genero

4 7/10/2021 Actualizacién del formato: Se retira casilla Genero y se incluye logo INCONTEC
Se realiza actualizacion para asociar el formato al Manual de Organizacion de Documento; El
Congreso de la Republica aprobd el proyecto de acto legislativo que modifica el articulo 64 de

5 16/11/2023 la Constitucion Politica de 1991, indicando que el campesinado se convertia en un sujeto
politico de derechos y de especial proteccion, desde el proceso Reparacién Integral se incluye
la opcion “campesino(a)”-C en el Formato “Acta de Reunidn y Seguimiento”



https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.radionacional.co%2Factualidad%2Fpolitica%2Fcampesinos-seran-reconocidos-como-sujetos-de-derechos&data=05%7C01%7Ceudomenia.cotes%40unidadvictimas.gov.co%7C75df268582c640aaa51508db9e7b48d0%7C5964d9f2aeb648d9a53d7ab5cb1d07e8%7C0%7C0%7C638278024591407323%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=%2F55vqHECjaPgeXFTlrnD4VmUYbz0mDVt0dg7IzvFgVE%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.radionacional.co%2Factualidad%2Fpolitica%2Fcampesinos-seran-reconocidos-como-sujetos-de-derechos&data=05%7C01%7Ceudomenia.cotes%40unidadvictimas.gov.co%7C75df268582c640aaa51508db9e7b48d0%7C5964d9f2aeb648d9a53d7ab5cb1d07e8%7C0%7C0%7C638278024591407323%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=%2F55vqHECjaPgeXFTlrnD4VmUYbz0mDVt0dg7IzvFgVE%3D&reserved=0

PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

5"

Cédigo: 162,14,15-10

Version: 05

] . - ‘ Fecha: 16/11/2023
MANUAL PARA LA ORGANIZACION DE DOCUMENTOS FISICOS Y ELECTRONICOS Pagina 1 de _
No. de Acta: L e O -
Fecha de Reunién:O‘%’l,O\M % Objetivo: (C\C‘dj\CCﬁ C&Q{ q AQ Qb‘\ 2026
No. Noembre A /:;GE;;i‘f /c B:::i:;:nzia E-mail Teléfono Firma
1 P , - & S S S
Yolona foges alo o WA endobida gana doge 222225713 Ydiaina el
2 N\QX\D‘&) \_f\%ﬁﬂiﬂm Aﬂ’\}é\\‘b P{(A QOﬂlmﬂ’% {to Wf\\bm-\l%(ovg 513373 ¥26 C% é&ﬂ-—)
QURYRER AL v D . \
’ bgﬁmw %(ﬂm DL 3\31 ~ @@u}ma%@sq @x\f:v?g%}:;fl““} e aa=1ad %\(\@m@
4 ' ) F@Jtv{mrm@ _ .
\Z’@KO oollooose Q A ( A onhioto e ONAoSerhaves 3V xagz@?ﬁ?) =Sy FEOWD QC!QCKE@C*Q ©
‘ V
> I TORBE VRN Les o - /‘”/1 Lo oliohi ST yoge roen N 2ol Bvgg s TS YO
¢ ledud Voo ToMy YA ontshitay  frrntanes Q. poeomig —

7 %wmq Htenue: & @Ue.‘i% /V/ b C@W&']a,pﬁ;-(ﬁ Kavlmt Mf"eﬂiﬁ@“‘&& Bmefogé /&;{, w@
Y o Savies Sl vy H !

8 ’:‘YGU;@V 65;\um j‘(,uuv\_ N /fq eﬁbx-&w‘(?% ‘\'\ U“‘”r‘i}“ﬁ‘?"(%z;‘“x"‘fouf?z_z'z ]}(fyé &Tf\)

® | Mono cxfg/%mf@f)o[w@a. NIAL |eodiohsto MEIEERGNER saszanasy/

N/

U
aihan gy oo om dad

10 Qt\%‘\lb\ﬁ ?"QO‘C‘N} é"aﬂ°$ : Ocﬂ"'é\‘\@ld‘ Vi himes gou D 3\5%98%9% y A
1 ko Bepda Poiaon [NIA [Brdedsle FRRIETP.. Pogsm SeloPerda i
12 Chied (Orialie @ 2 ad C\& /AJLU lt "CMQ

Pi\-'"{?\ }\,‘\D\KEJ (CrmetnSat (:

NI

Conoh

widoeh o €400

: _ ** Etnia: A: Afrocolombiano / I: Indigena / G: Gitano / C: Campesino/NA. Ne aplica




Cédigo: 162,14,15-10

PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL, Versién: 05
MANUAL PARA LA ORGANIZACION DE DOCUMENTOS FISICOS Y ELECTRONICOS :chﬁalf/ ;é/i(m
::chc;edtc:laeumon o}[o&,t[ 74 Obietive: lDC(iSJﬁC& O%l g C[@ @bﬁ\ 206,
No. Nombre A;;:/‘;flc Df::f;:nzia E-mail Teléfono Firma
' Rorer o= |} V/"/"’r“*/ T o, 5;/23?058/ e
: e\ L ol [0 TG Sl IS G
s o e S b s Qoo Tlodd PBAATET (5
P etk 608 cann FTepota| B[ & | 5O Yedicer . gotnen|3eoBs el .
> kOroi \/onequ Ovhaore V. &Lﬁ;&fﬁ%m Karal .Of‘}l%m- 3004dseso) | L) ? A
: 3 J —f
7
8
9
10
11
12

** Etnia: A: Afrocolombiano / 1: indigena / G: Gitano / C: Campesine/NA. No aplica













